南港軟體工業園區二期機房門禁管理要點
一、為防止閒雜人員進入各機房重地，及對進出人員管制，確保園區之機電設備及其系統正常運轉，避免設施遭受破壞，特訂定本管理要點。

二、開放申請時間：
（一）週一至週五上午8時至下午5時30分。

（二）其餘例假日時間應於該例假日前一上班日申請，由二期管委會核准後始可准於使用。

三、範圍（電氣室、電信室、空調機房、管道間）

（一）F棟各機房。

（二）G棟各機房。
（三）H棟各機房。
（四）全區地下1、地下2、地下3、地下4樓之各機房。

四、申請方式

（一）使用機房須填寫申請單，註明地點、時間、人數及事由等詳細資料，送管理公司確認後會同管理公司人員至現場開門，借用前應先提示申請表並質押有效證件（如身分證、駕照、公司職員證等，以有照片之證件為主），使用完成後管理公司人員會同離場清查，無異狀後發還原質押證件，未於申請時間內離場者，管理公司人員將強制執行門禁管制，且此期間若設備損壞皆由申請者負責。

（二）園區住戶及其裝修、施工廠商需經管理公司簽核。

（三）申請單一份只能提供當日一樓層或一處機房使用，同時需使用多處時則必須填寫同等數量之申請單由管理公司簽核，質押有效證件確認無誤後始可放行使用，並於當日辦理離場手續，領回質押證件。

（四）申請單位（人員）應與管理公司人員確認場地無誤後，接管場地至場地歸還時間內應負責該機房之管制及清潔維護之責，如發現其他未申請單位（人員）進出或異常狀況應主動向管理公司人員反應，否則該申請使用時間內發生任何狀況及延伸問題，則由該申請單位（人員）負責及賠償，不得異議。

（五）申請單位（人員）使用完畢，應將空間清潔恢復原狀，施工之工程廢棄物及垃圾帶離，並通知管理公司人員會勘設施、系統功能、關燈後領回質押證件始可離去。

五、本要點於公布日起實施，如有未盡事宜得另行修訂之，經報請二期管委會通過審核同意後，再行公告實施。
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