南港軟體工業園區二期管理委員會-公開招標採購作業流程圖
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(附件一)
南港軟體工業園區二期管理委員會-選擇性招標採購作業流程圖






    







(附件二)

南港軟體工業園區二期管理委員會-限制性招標採購作業流程圖
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(附件三)

南港軟體工業園區二期管理委員會-招標期限標準規定一覽表
	條

款
	類　　別
	最短等標期
	說　　明

	
	
	第一次
	第二次
	第三次以後
	

	一‧公開招標（公告天次）
	

	
	首次採購-符合5.1條文
	7
	
	
	

	
	後續標案-符合5.2條文
	5
	
	
	

	二‧選擇性招標（公告天次）
	

	
	年度預算金額100萬以下
	5
	
	
	

	
	年度預算金額100萬以上
	7
	
	
	

	三‧限制性採購（不經公告）
	流標者，第二次招標之等標期得縮短，如辦法條約另有規定，應依其規定辦理。

	
	年度預算金額100萬以下
	3
	≧ 3
	≧ 2
	

	
	年度預算金額100萬以上
	5
	≧ 3
	≧ 2
	

	1、辦理公開招標，其自公告日或邀標日起至截止投標或收件日止之等標期，訂定期限如本表一規定。
2、辦理選擇性招標，其自公告日或邀標日起至截止投標或收件日止之等標期，訂定期限如本表二規定。
3、辦理限制性招標，其自邀標日起至截止投標或收件日止之等標期，訂定期限如本表三規定。
4、公告日：指刊登報紙之日。
5、等標期：指發出公告或通知邀請符合資格之廠商投標之日。
6、本表所定等標期，其敘明自公告日或邀標日起算者，應將公告或邀標之當日算入。

7、前項等標期，招標文件規定之截止投標日，以當日下班時間為其截止投標時間始算一日，未達下班時間者該日不算入。
8、截止投標日為星期例假日、國定假日或其他休息日者，以其休息日次日代之。

9、截止投標日為辦公日，而該日因故停止辦公致未達原定截止投標時間者，以其次一辦公日之同一截止投標時間代之。
10、等標期因假日或休息日在期間中而非末日者，算一日。


(附件四)
南港軟體工業園區二期管理委員會-底價訂定流程表
承辦單位　　　　　　底價訂定流程 　　　　檢具文件






 




註：1.預算金額：南港軟體工業園區二期管理委員會預算費用為預算金額。

　　2.預估(計)金額：

· 為該採購之預估決標金額。

· 訂定底價應依預算、規範、歷年決標資料等，並考量成本及市場行情逐項編列，由權責單位提出該採購預估金額及其分析後，呈報主任委員核定。  

    3.訂定底價時機：公開性招標應於開標前定之；選擇性招標之比價/議價前定之；限制性招標議價前訂定底價，應先參考廠商之報價或估價單。

(附件五)
南港軟體工業園區二期管理委員會-投標廠商資格審查記錄表
一、投標案名稱：
二、廠商名稱：

公司負責人(查驗身分證後影印留存)： 
受委託人(查驗身分證後影印留存)：
三、資格審查表

	項次
	資格項目
	文件符合
	文件不符

	1
	營業執照(登記項目)
	
	

	2
	營利事業登記證
	
	

	3
	資本額
	
	

	4
	納稅證明(最近二期)
	
	

	5
	無退票記錄之金融機購證證明文件    (最近一年)
	
	

	6
	委託代理授權書
	
	

	
	
	
	

	註：以上提供證明文件正本或影印本皆須蓋公司大小章。

	會辦人員
	
	記錄
	

	監辦人員
	
	主持人
	


(附件六)
南港軟體工業園區二期管理委員會-開標/議價/決標/流標/廢標紀錄表
時間：   年   月   日   午   時   分             地點：   

	案號
	
	開標次別
	

	標的名稱及數量摘要
	
	招標方式
	

	公告日期
	
	上網日期
	

	投標廠商
	標價
	優先減價後之標價
	第一次比減價格後之標價
	第二次比減價格後之標價
	第三次比減價格後之標價

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	審標結果

/流標原因

/廢標原因
	一、本案投標廠商計   家，開標前合格投標廠商計   家，審標結果   家符合招標文件規定，其餘   家不合格。

二、             公司報價（減價後）新台幣（下同）              元整最低，且在底價             元整以內，經主持人當場宣布決標。

三、□投標廠商未達三家，經主持人當場宣布流標。

四、□開標後經審標結果，無得為決標對象之廠商，經主持人當場宣布廢標。

五、其他：

	決標原則、得標廠商及決標金額
	決標原則：

得標廠商：

決標金額：                             （中文大寫）

其他：
（超底價決標時須另註明超底價之金額、比率及必須決標之緊急情事）
	簽名（或蓋章）

得標廠商代表
	（不通知投標廠商到場者，免簽名或蓋章）

	決標過程
	（註明減價/比減價格/超底價決標/協商/綜合評選之過程）

	異議或申訴事件
	（註明尚未解決之異議或申訴事件之處理情形）

	備註
	

	會辦人員
	（簽章）
	記錄
	（簽章）

	監辦人員
	（簽章）
	主持人
	（簽章）


(附件七)
南港軟體工業園區二期管理委員會-減價作業流程
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(附件八)
製作/修改招標文件





營繕、維護計劃項目


符合5.1及5.2條文








招標公告


網路/報紙(公告期限：附件四)























三家以上合格


廠商投標(審核資格附件六)





開標作業














減價作業


(附件八)





宣佈流/廢標


製作記錄





第二次招標依據5.3條文辦理





宣布決價





驗收





施作管理





付款結案、資料收存





不合格





工作小組委員會


一公告金額以下免審


二審核招標文件

















合格





需求單位


籌辦招標相關事宜準備招標文件





文件檢送業主。





否





是





超底標





底標內





決標、訂約(七日內)





製作/修改招標文件





營繕、維護計劃項目


符合5.3條文








招標公告


網路/報紙(公告期限：附件四)























二家以上合格


廠商投標(審核資格附件六)














議價作業6.11


標價是否超底標








比標作業6.10





否





超底標





減價作業


(附件八)














呈報業主核准














宣布決價





是





決標、訂約(七日內)





驗收





施作管理





付款結案、資料收存





不合格





工作小組委員會


一公告金額以下免審


二審核招標文件














合格





需求單位籌辦相關事宜準備招標文件





否





是





是





底標內





否





廢標/辦理限制性招標/通知投標廠商





製作/修改招標文件





營繕、維護計劃項目


符合5.4條文








不合格











招標相關文件檢送業主。














議價作業6.11


標價是否超底標








是





超底標














減價作業


(附件八)





宣布決價





呈報委員會核准














是





決標、訂約(七日內)





驗收





施作管理





付款結案、資料收存














工作小組委員會


一公告金額以下免審


二審核招標文件


主管審核


招標文件審查





合格





不經公告邀請廠商投標





 


業主監辦





否





底標內





否





廢標/重新辦理/通知投標廠商





權責單位承辦人


庶務幹事





底價表呈核


採購預算書及填註預算金額及預估金額並檢附其分析後呈報主管。





‧底價分析表


‧預算金額分析資料





工作小組委員會





底價表審核


審查預估金額之分析資料











‧密封





核定底價





主任委員





‧底價分析表


‧預算金額分析資料


‧以上資料應予密封








‧主任委員





底價表核定後密封


交承辦採購單位





承辦採購單位


庶務幹事





1.公開招標：開標後最低標者


2.選擇性招標：比價後最低標者


3.選擇/限制性招標：議價者





最低標標價超底標














最低標廠商減價乙次是否標價超底標








所有有效標比減價





比減價最低標超底標








是否比減達三次





公開招標








報請委員會核准











是





是











否





標價顯不合理














提切結擔保














不決價該廠商





標價偏低














否





否





底標內





決標

















超底標





否











次低標辦理限制性招標議價











保留決價





決標





否





是





是





是





否





是





是





否





否





廢標/重新招標





是
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